
JABATAN TIMBALAN NAIB CANSELOR
(AKADEMIK & ANTARABANGSA)

PANDUAN
KEMASUKAN
BERITA/ARTIKEL DI
UTMNEWSHUB 



PROJECT 2

LOGIN PAGE : https://news.utm.my/wp-admin

Klik login dan menggunakan UTM Single
Sign On (SSO) [seperti mana login UTM
Staf Portal]
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https://news.utm.my/wp-admin


PROJECT 2

Masukkan emel rasmi UTM di
www.utm.my/login/

Masukkan kod pin yang dihantar ke emel
rasmi UTM (Kod PIN ini hanya akan aktif
dalam masa 15 minit sahaja).
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PROJECT 2

Berjaya ke Dashboard Sila pilih bahasa bagi artikel/berita yang ingin
dimasukkan (rujuk bendera di bahagian atas kiri).

English atau1.
Bahasa Melayu2.
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a) Klilk “Posts”.

b) Klilk “Add New Post”.
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Bahasa Melayu 7



c) Masukkan tajuk dan
artikel/berita.
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Bahasa Melayu 7

d) Masukkan “ Add Media” bagi sebagai
gambar yang ingin disertakan.



e) Pastikan bahasa adalah bahasa
Melayu.
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Bahasa Melayu 7

f) Pilih general kategori berita yang ingin
dimasukkan. cth : Isu semasa.



g) Pilih Jabatan TNC(A&A).
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Bahasa Melayu 7

h) Pilih (satu) “Featured Image” untuk
dimasukkan dalam gambar utama
berita/artikel.



i) Pastikan di ruangan “Checklist” bertanda (       )
keseluruhannya. 

Bahasa Melayu 7
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j) Setelah lengkap, sila klik butang
“Submit for Review”.



Bahasa Melayu 7

k) Berita/Artikel selesai dihantar kepada editor di UTM
News Hub dan akan disemak oleh penulis.
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l) Jika berita/artikel memerlukan
pembetulan, satu notifikasi emel akan
dikeluarkan oleh sistem.



Bahasa Melayu 7

Proses selesai 8

m) Jika berita/artikel telah disunting dan disahkan
oleh editorial. Satu notifikasi emel akan dikeluarkan
menandakan berita/artikel tersebut telah berjaya
dimasukkan dalam UTM News Hub.
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