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PANDUAN RAYUAN KEPUTUSAN GRED KURSUS 
 

1.0 Pelajar hendaklah mengisi borang Rayuan 
Penyemakan Kursus (Borang UTM.E/5-1) yang boleh 
didapati di Fakulti. Setelah diisi (dalam 4 salinan), 
pelajar hendaklah membuat bayaran rayuan di Pejabat 
Bendahari mengikut kaedah berikut: 

1.1 kadar bayaran rayuan ialah RM50.00 bagi satu 
kursus; 

1.2 borang Arahan Pembayaran boleh didapati di 
pejabat fakulti; 

1.3 bayaran hendaklah dibuat dalam bentuk wang 
tunai atau wang pos atau wang kiriman pos. Cek 
peribadi tidak diterima; dan 

1.4 semua pembayaran hendaklah dibuat dan 
dijelaskan sendiri oleh pelajar di Pejabat 
Bendahari. Pembayaran melalui pos tidak 
diterima. 

2.0 Pelajar hendaklah mengemukakan sendiri salinan 
borang rayuan kepada fakulti yang menawarkan kursus 
yang dirayu.  Satu salinan borang rayuan adalah untuk 
simpanan pelajar. Semasa mengemukakan borang 
rayuan ke fakulti yang menawarkan, pelajar hendaklah 
menyertakan resit bayaran rayuan. 

3.0 Fakulti yang menawarkan kursus akan melantik panel 
bagi menyemak dan menanda semula (re-marking) 
skrip jawapan peperiksaan pelajar yang berkenaan. 
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4.0 Fakulti yang menawarkan kursus hendaklah 
mengemukakan laporan/hasil ‘penyemakan dan 
penandaan semula’ kepada fakulti pelajar. 

5.0 Berikutan dari semakan dan/atau penandaan semula, 
markah yang diambil kira ialah markah yang didapati 
selepas semakan/penandaan semula dilakukan. 
Sekiranya markah selepas semakan lebih rendah dari 
markah asal, markah asal akan dikekalkan. Fakulti 
pelajar hendaklah mengemaskini rekod peperiksaan 
pelajar. 

6.0 Fakulti pelajar hendaklah memaklumkan kepada 
pelajar hasil semakan dan/atau keputusan rayuan di 
atas. 

7.0 Keputusan semakan/penandaan semula adalah 
muktamad. 
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PANDUAN PERMOHONAN PENGANUGERAHAN DIPLOMA  
 

1.0 Pelajar semester akhir yang akan menamatkan 
pengajian dikehendaki memohon penganugerahan 
diploma. Pelajar yang pernah membuat permohonan 
tetapi tidak berjaya menamatkan pengajian 
dikehendaki membuat permohonan semula.  
Permohonan yang telah dibuat pada semester 
sebelumnya tidak diambil kira. 

2.0 Pelajar yang tidak layak memohon (selain daripada 
yang dinyatakan di perkara 1.0) akan dikenakan denda 
sebanyak RM50.00 jika permohonan penganugerahan 
dikemukakan. 

3.0   Pelajar KB(BM) dan KB(PSC) perlu memenuhi syarat 
graduan yang ditetapkan dalam tempoh LIMA (5) 
tahun status tersebut diberi sebelum boleh memohon 
penganugerahan. 

4.0 Permohonan hendaklah dibuat dengan menggunakan 
Borang Permohonan Penganugerahan Diploma 
(Borang UTM.E/7.7 Pindaan 2010) dalam tiga (3) 
salinan dalam tempoh yang ditetapkan oleh Universiti. 
Pelajar hendaklah mengemukakan ketiga-tiga salinan 
ke Pejabat Fakulti untuk pengesahan.  Salinan pertama 
diserahkan ke Pejabat Fakulti, salinan kedua kepada 
Penasihat Akademik dan salinan ketiga untuk 
simpanan pelajar. Kegagalan pelajar mengemukakan 
salinan pertama ke Pejabat Fakulti adalah dianggap 
sebagai tidak mengemukakan sebarang permohonan 
penganugerahan. 
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5.0 Tarikh tutup permohonan ialah TIGA PULUH (30) hari 
sebelum peperiksaan akhir semester bermula.  
Permohonan yang diterima dalam tempoh DUA (2) 
minggu selepas tarikh tutup akan dikenakan bayaran 
denda sebanyak RM50.00. 

6.0 Pelajar yang tidak mengemukakan borang 
permohonan ke Pejabat Fakulti selepas tarikh atau 
tempoh di atas tidak akan diberi penganugerahan pada 
semester tersebut. Pelajar ini akan diberikan 
Kedudukan Baik (Tamat Kursus) KB(TK).   

7.0 Pelajar KB(TK) boleh mengemukakan permohonan 
untuk mendapatkan penganugerahan dalam tempoh 
yang ditetapkan pada semester berikutnya tetapi tidak 
lewat daripada DUA (2) tahun selepas tamat 
pengajian.  Permohonan yang dikemukakan ke Pejabat 
Fakulti selepas tempoh ini sehingga LIMA (5) tahun 
akan dikenakan denda sebanyak RM200.00 bagi 
setiap tahun kelewatan. Permohonan yang 
dikemukakan ke Pejabat Fakulti selepas tempoh 
tersebut tidak akan diterima. 

8.0 Pelajar yang tidak memohon penganugerahan tidak 
boleh dipertimbangkan untuk kemasukan ke program 
pengajian yang lebih tinggi di Universiti ini. 
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